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Wanneer gebruik je wat?

Wanneer je wilt samenwerken in Office 365 heb je legio mogelijkheden. De overdaad aan mogelijkheden
kan soms overweldigend zijn. Bij het maken van een keuze welke tool je gaat gebruiken, is ons advies te

kijken naar 3 factoren:

Factor 1. Doelgroep

Met wie moet je communiceren?

B Grote doelgroep

Communiceer naar gehele organisatie en
tussen afdelingen

B Kleine doelgroep

Chat in teams en met individuén

B Iedere doelgroep

Geschikt voor alle doelgroepen
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Factor 3: Snelheid

Hoe snel moet je communiceren?

] Hoog Tempo

Snelle en vlugge antwoorden

B Laag Tempo

Langzame and ad hoc antwoorden

B Elk Tempo

Geschikt voor elke snelheid
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Factor 2: Toon

Hoe wil je jezelf uitdrukken?

Formele Toon

Professioneel en objectief

Informele Toon

Persoonlijk en alledaags

Elke Toon

Geschikt voor alle tonen
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Meer weten over Office 3657

www.officegrip.nl/office-365
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http://officegrip.nl/services-item/cloud-werkplek

